
 

1 

GTH-F-062 V10 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Guadalajara de Buga, AGOSTO de 2025 

 

Señor (a) 
LUDWIG MAURICIO ROJAS DELGADO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7488948 
Coordinador Académico 
Centro Agropecuario de Buga 
Guadalajara de Buga 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes AGOSTO del año 2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7488948 del año 2025 

 

Walther Humberto López Acevedo, identificado con la cédula de ciudadanía No. 

1.115.064.405 de Buga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el área de articulación 

con la educación media técnica, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios 

de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes 

objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA 

Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL CIENTO DIEZ PESOS M/CTE. 

($44.461.939), discriminados así: a) Un primer pago correspondiente a la fracción del mes 

de febrero de 2025 por valor de DOS MILLONES CIENTO CUARENTA Y SEIS MIL 

CUATROCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE. ($2.146.438). b) Nueve (9) pagos iguales 

por los meses de marzo a noviembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS 

NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($ 4.599.511) cada uno y c) un 
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tercer pago en el mes de diciembre por valor de NOVECIENTOS DIECINUEVE MIL 

NOVECIENTOS DOS MIL PESOS M/CTE. ($919.902) 

Plazo: Será hasta el 06 de diciembre de 2025. 

 

OBJETO:  

Prestación de servicios de carácter temporal orientando formación profesional integral 

como instructor SENA del programa de articulación con la educación media técnica en 

las instituciones educativas atendidos por el Centro Agropecuario de Buga para la 

vigencia 2025. 

 

 

Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Brindar FPI a los aprendices en el 
programa de manera presencial, 
utilizando las plataformas 
proporcionadas por la entidad, 
de acuerdo con el 
procedimiento establecido para 
la ejecución de la formación. 

Se realizaron sesiones de 
formación profesional 
integral y de 
acompañamiento de los 
siguientes programas de 
formación, haciendo uso de 
las plataformas 
institucionales. 
 
IE: Antonio Nariño  
Sede: Principal 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Técnico 
Sistemas Teleinformaticos 
Ficha: 3168400 
Grado: 10 
Fase: Planeación 
Competencia: 
Mantenimiento De Los 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias el cual se 
encuentra en el mismo 
archivo. 
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Equipos De Cómputo 
220501001 
 
Resultado:  
1 Preparar el 
mantenimiento de los 
equipos de cómputo de 
acuerdo con 
procedimientos técnicos y 
administrativos 
 
2 documentar el 
mantenimiento del equipo 
de cómputo según 
procedimiento técnico 
 
 
IE: Central de Bachillerato  
Sede: Principal 
Ciudad: Jamundí 
Programa: Técnico 
Sistemas Teleinformaticos 
Ficha: 3168259 
Grado: 10 
Fase: Planeación 
Competencia: 
Mantenimiento De Los 
Equipos De Cómputo 
220501001 
 
Resultado:  
1 Preparar el 
mantenimiento de los 
equipos de cómputo de 
acuerdo con 
procedimientos técnicos y 
administrativos 
 
2 documentar el 
mantenimiento del equipo 
de cómputo según 
procedimiento técnico 
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IE: Antonio Nariño 
Sede: Principal 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Técnico 
Sistemas Teleinformaticos 
Ficha: 2918790 
Grado: 11 
Fase: Evaluación  
Competencia: Mantener 
Equipos De Cómputo Según 
Procedimiento Técnico - 
220501001 
Resultado:  
1 Verificar la operación del 
sistema computacional de 
acuerdo con los 
procedimientos técnicos. 
2 verificar la operación del 
sistema computacional de 
acuerdo con los 
procedimientos técnicos. 
 
 
 
IE: Eleazar libreros 
salamanca 
Sede: Principal 
Ciudad: Andalucía 
Programa: Técnico 
Sistemas Teleinformaticos 
Ficha: 2919497 
Grado: 11 
Fase: Evaluación  
Competencia: Mantener 
Equipos De Cómputo Según 
Procedimiento Técnico - 
220501001 
Resultado:  
1 Verificar la operación del 
sistema computacional de 
acuerdo con los 
procedimientos técnicos. 
2 verificar la operación del 
sistema computacional de 
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acuerdo con los 
procedimientos técnicos. 
 
 
IE: Manuel Antonio 
Sanclemenete 
Sede: Principal 
Ciudad: Buga 
Programa: Técnico 
Sistemas Teleinformaticos 
Ficha:2918773 
Grado: 11 
Fase: Evaluación  
Competencia: Mantener 
Equipos De Cómputo Según 
Procedimiento Técnico - 
220501001 
Resultado:  
1 Verificar la operación del 
sistema computacional de 
acuerdo con los 
procedimientos técnicos. 
2 verificar la operación del 
sistema computacional de 
acuerdo con los 
procedimientos técnicos. 
 
Acompañamiento técnico 
pedagógico al Desarrollo 
Curricular del programa de 
formación. 
 
IE: Antonio Nariño  
Sede: Principal 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Técnico 
Sistemas Teleinformaticos 
Ficha: 3168400 
Grado: 10 
 
IE: Antonio Nariño  
Sede: Principal 
Ciudad: Bugalagrande 
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Programa: Técnico 
Sistemas Teleinformaticos 
Ficha: 2918790 
Grado: 11 
 
IE: Manuel Antonio 
Sanclemenete 
Sede: Principal 
Ciudad: Buga 
Programa: Técnico 
Sistemas Teleinformaticos 
Ficha:2918773 
Grado: 11 
 

2 Colaborar y asistir a reuniones y 
encuentros de los equipos 
interdisciplinarios de desarrollo 
curricular, conformados por 
programas o redes tecnológicas, 
con el fin de asegurar la 
coherencia en la creación de 
proyectos formativos, la 
planificación pedagógica, los 
instrumentos de evaluación, el 
material de apoyo y otros 
elementos necesarios para la 
planificación y ejecución de la 
formación profesional integral, 
conforme a los lineamientos 
institucionales. 

Se participó activamente en 
reuniones de área u otras, 
encuentros programados 
por la coordinación 
académica y los equipos 
ejecutores. 

Se relacionan  
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
listado. 

3 Intervenir en la planificación y 
desarrollo del proceso de 
inducción de los aprendices 
deformación titulada, así como 
en el reconocimiento de 
aprendizajes previos, conforme 
a los lineamientos 
institucionales y las necesidades 
del Centro. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación 
 
 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación 
 

4 Llevar a cabo el seguimiento de 
la etapa productiva de los 
aprendices asignados, conforme 
a los lineamientos establecidos. 

Se realizo seguimiento a 
etapa practica a las 
siguientes fichas y 
aprendices: 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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Programa: Técnico 
Sistemas Teleinformaticos 
Ficha: 2918790 
Cantidad de Aprendices: 24 
 
Programa: Técnico 
Sistemas Teleinformaticos 
Ficha:2918773 
Cantidad de Aprendices: 19 
 
Programa: Técnico 
Sistemas Teleinformaticos 
Ficha: 2919497 
Cantidad de Aprendices: 27 
 
Etapa practica: 
IE: Antonio Nariño  
Sede: Principal 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Técnico 
Sistemas Teleinformaticos 
Ficha: 3168400 
Grado: 10 
Acta: 1309 
 
IE: Central de Bachillerato  
Sede: Principal 
Ciudad: Jamundí 
Programa: Técnico 
Sistemas Teleinformaticos 
Ficha: 3168259 
Grado: 10 
Acta: 1310 
 

5  Registrar mensualmente las 
actividades en las plataformas 
designadas por la entidad para 
el Procedimiento de Ejecución 
de la Formación Profesional 
Integral, verificando a través de 
la gestión del portafolio de 
evidencias del instructor. 

Se realiza la gestión en las 
plataformas institucionales 
como Sofía plus, LMS SENA, 
TEAMS, DRIVE y otras de 
acuerdo con los 
lineamientos de la 
supervisión y necesidades 
de las fichas en las cuales ha 
sido programado. 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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Se realiza la revisión y 
verificación programación 
mes a mes en Sofía plus 
garantizando el número de 
horas registradas 

6  Entregar los informes 
mensuales de ejecución en las 
fechas establecidas por el 
supervisor del contrato, 
utilizando los formatos y medios 
requeridos, así como el informe 
final de gestión y otros 
documentos necesarios para la 
liquidación del contrato. 

Se hace entrega de los 
informes y requerimientos 
dentro de los tiempos 
establecidos por la 
supervisión del contrato y el 
centro de formación, los 
cuales están dispuestos en 
la plataforma SECOP II para 
tal fin de forma organizada 
y siguiendo los 
lineamientos dados por la 
coordinación académica. 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

7 Brindar apoyo y 
acompañamiento a las 
Instituciones Educativas y a la 
Coordinación Académica del 
Programa de Articulación con la 
Educación Media, en la 
recopilación y revisión de la 
documentación relacionada con 
los procesos de matrícula y 
certificación de cada una de las 
ofertas de formación de la 
vigencia. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación 
 
 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación 
 

8 Preparar la oferta y alistamiento 
de formación de los calendarios 
A y B de la vigencia, según sea 
necesario. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación 
 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación 
 
 

9 Cumplir con los lineamientos del 
Sistema Integrado de Gestión y 
del Sistema de Seguridad y Salud 
en el Trabajo. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación 
 
 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación 
 

10 Brindar apoyo al centro de 
formación mes a mes, en la 

Actividad permanente ya 
que es inherente a los 

Se relacionan 
actividades 
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promoción de su portafolio de 
servicios. 

procesos de promoción y 
divulgación institucionales, 
ferias, divulgación oferta 
regular, redes sociales 
institucionales y de centro. 
 
Actividad: Se publican los 
flyers promoción del 
Centro.   
el 18 de  Julio  de 2025 en 
WhatsApp y el 04 de Agosto 
de 2025 
  

desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

11 Gestionar la certificación de la 
norma de competencia 
“ORIENTAR 
PROCESOSFORMATIVOS CON 
BASE EN LOS PLANES DE 
FORMACIÓN CONCERTADOS, o 
la actualización "ORIENTAR 
FORMACIÓN PRESENCIAL DE 
ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO”. 

En proceso de gestión. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

12 Evaluar los resultados de 
aprendizaje de los aprendices 
en formación, de acuerdo con 
la planificación pedagógica de 
los programas asignados, y 
gestionar la documentación 
correspondiente a cada uno de 
ellos. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación 
 
 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

13 Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 

Para el presente mes se 
adelantaron las siguientes 
actividades asignadas por 
parte de la coordinación 
académica. 
 
Fecha 1: 17 JULIO jornada 
mañana. 
Descripción de la actividad: 
Capacitación Diego 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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Migdonio – Inteligencia 
Artificial. 
 

 
 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 127725 Buga-Jamundí-Buga 29/07/2025 29/07/2025 

2. XX XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 1074072218 de la planilla, operador pago simple y periodo del mes de 

Julio. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
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Cordialmente,  

 

 

Firma 

Walther Humberto López Acevedo 

Contratista 

C.C. No. 1.115.064.405 

 

Recibí a satisfacción: 

Firma 

LUDWIG MAURICIO ROJAS DELGADO  

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 7488948 de 2025    

Coordinador Académico
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS  

 

Contratista: Walther Humberto López Acevedo 
Número de contrato:  Nº CO1.PCCNTR. 7488948 
Periodo:  AGOSTO de 2025 
Supervisor de contrato: Ludwig Mauricio Rojas Delgado 
 

A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes de agosto de 
2025: 
 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS 
 

Formación profesional integral 
 
1. Brindar FPI a los aprendices en el programa de manera presencial, utilizando las 
plataformas proporcionadas por la entidad, de acuerdo con el procedimiento establecido 
para la ejecución de la formación. 
 

Información del proceso formativo según obligaciones 
 
IE: Antonio Nariño  
Sede: principal 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Técnico en Sistemas Teleinformaticos 
Ficha: 3168400 
Fase: planeación 

PROCESO 

GESTIÓN ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO 

NOMBRE DEL FORMATO 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada X   

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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Competencia: Mantenimiento De Los Equipos De Cómputo 220501001 
Resultado de Aprendizaje1: Preparar el mantenimiento de los equipos de cómputo de 
acuerdo con procedimientos técnicos y administrativos. 
RAP1 evaluado: No 
Resultado de Aprendizaje2: Documentar el mantenimiento del equipo de cómputo según 
procedimiento técnico 
RAP2 evaluado: No 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Reconocer los diferentes componentes de 
hardware, materiales, herramientas en los equipos de cómputo teniendo en cuenta normas 
de seguridad y salud en el trabajo. 
Descripción de la sesión: los aprendices identificaron y analizaron los diferentes 
componentes internos de un equipo de cómputo de escritorio, comprendiendo su 
arquitectura y funcionamiento. Se abordaron aspectos técnicos como las funciones 
específicas de cada parte (placa base, procesador, memoria RAM, fuentes de poder, 
unidades de almacenamiento, entre otros), y se compararon diferentes marcas y modelos 
según las especificaciones del fabricante 
 
 
Fecha 1: 28/07/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Diagnosticar el estado de la infraestructura de redes y 
equipos informáticos y solicitudes de servicio técnico presente en el entorno de trabajo. 

Descripción de la sesión: Reconocer los diversos componentes y distribución de la red de datos 
optimizada aplicando normativa. 
Soporte fotográfico y listado de Asistencia  
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Fecha 2: 04/08/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Diagnosticar el estado de la infraestructura de redes y 
equipos informáticos y solicitudes de servicio técnico presente en el entorno de trabajo. 

Descripción de la sesión: Reconocer los diversos componentes y distribución de la red de datos 
optimizada aplicando normativa. 
Soporte fotográfico y listado de Asistencia  
 

 
 
 

Fecha 3: 11/08/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Diagnosticar el estado de la infraestructura de redes y 
equipos informáticos y solicitudes de servicio técnico presente en el entorno de trabajo. 

Descripción de la sesión: Reconocer los diversos componentes y distribución de la red de datos 
optimizada aplicando normativa. 
Soporte fotográfico y listado de Asistencia  
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Registro de asistencia 
Fecha 1,2,3: 28/07/2025, 04/08/2025 y 11/08/2025 
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IE: Central de Bachillerato  
Sede: Central 
Ciudad: Jamundí 
Ficha: 3168259 
Fase: Analisis  
Grado:10 
 
Fase: planeación 
Competencia: Mantenimiento De Los Equipos De Cómputo 220501001 
Resultado de Aprendizaje1: Preparar el mantenimiento de los equipos de cómputo de 
acuerdo con procedimientos técnicos y administrativos. 
RAP1 evaluado: No 
Resultado de Aprendizaje2: Documentar el mantenimiento del equipo de cómputo según 
procedimiento técnico 
RAP2 evaluado: No 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Reconocer los diferentes componentes de 
hardware, materiales, herramientas en los equipos de cómputo teniendo en cuenta normas 
de seguridad y salud en el trabajo. 
Descripción de la sesión: los aprendices identificaron y analizaron los diferentes 
componentes internos de un equipo de cómputo de escritorio, comprendiendo su 
arquitectura y funcionamiento. Se abordaron aspectos técnicos como las funciones 
específicas de cada parte (placa base, procesador, memoria RAM, fuentes de poder, 
unidades de almacenamiento, entre otros), y se compararon diferentes marcas y modelos 
según las especificaciones del fabricante 
 
Fecha 1: 29/07/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Diagnosticar el estado de la infraestructura de redes y 
equipos informáticos y solicitudes de servicio técnico presente en el entorno de trabajo. 

Descripción de la sesión: Reconocer los diversos componentes y distribución de la red de datos 
optimizada aplicando normativa. 
Soporte fotográfico y listado de Asistencia  

 
Registro fotográfico: 
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Fecha 2: 05/08/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Diagnosticar el estado de la infraestructura de redes y 
equipos informáticos y solicitudes de servicio técnico presente en el entorno de trabajo. 

Descripción de la sesión: Reconocer los diversos componentes y distribución de la red de datos 
optimizada aplicando normativa. 

Registro Fotográfico: 
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Fecha 2: 12/08/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Diagnosticar el estado de la infraestructura de redes y 
equipos informáticos y solicitudes de servicio técnico presente en el entorno de trabajo. 

Descripción de la sesión: Reconocer los diversos componentes y distribución de la red de datos 
optimizada aplicando normativa. 

Registro Fotográfico: 
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Registro asistencia: 
Fecha 1, 2 y 3: 29/07/2025, 05/08/2025 y 12/08/2025 
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IE: Antonio Nariño  
Sede: principal 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Sistemas Teleinformaticos 
Ficha:2918790 
Fase: Evaluación 
 
Competencia: MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE CÓMPUTO 220501001. 
Resultado de Aprendizaje1: Verificar la operación del sistema computacional de acuerdo 
con los procedimientos técnicos. 
RAP1 evaluado: No 
 
Fecha 1: 23/07/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Realizar el proceso de instalación del sistema 
operativo con sus respectivas aplicaciones y software utilitario cumpliendo normativa. 
Descripción de la sesión: Utilizando la máquina Virtual, donde el aprendiz instalo su S.O. 

WINDOWS 

Soporte fotográfico  
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Fecha 2: 30/07/2025 
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Fecha 3: 06/08/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Realizar el proceso de instalación del sistema 
operativo con sus respectivas aplicaciones y software utilitario cumpliendo normativa. 
Descripción de la sesión: Utilizando la máquina Virtual, donde el aprendiz instalo su S.O. 

WINDOWS 

Soporte fotográfico: 
 

 
 
 
 
Fecha 4: 13/08/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Realizar el proceso de instalación del sistema 
operativo con sus respectivas aplicaciones y software utilitario cumpliendo normativa. 
Descripción de la sesión: Utilizando la máquina Virtual, donde el aprendiz instalo su S.O. 

WINDOWS 



 

23 

GOR-F-012 V03 

 
 
Registro de asistencia 
 
Fecha 1, 2, 3, 4: 23/07/2025, 30/07/2025, 06/08/2025 y 13/08/2025 
 
 

 
 
 
 



 

24 

GOR-F-012 V03 

 
 
IE: Eleazar libreros Salamanca 
Sede: principal 
Ciudad: Andalucía 
Programa: Sistemas Teleinformaticos 
Ficha: 2919497 
Fase: Ejecución 
Grado: 11 
Fase: Evaluación 

Competencia: MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE CÓMPUTO 220501001. 

Resultado de Aprendizaje1: Verificar la operación del sistema computacional de acuerdo 

con los procedimientos técnicos. 

RAP1 evaluado: No 
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Fecha 1: 24/07/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Realizar el proceso de instalación del sistema 
operativo con sus respectivas aplicaciones y software utilitario cumpliendo normativa. 
Descripción de la sesión: Utilizando la máquina Virtual, donde el aprendiz instalo su S.O. 

WINDOWS 

Soporte fotográfico: 

 
 
Fecha 2: 31/07/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Realizar el proceso de instalación del sistema 
operativo con sus respectivas aplicaciones y software utilitario cumpliendo normativa. 
Descripción de la sesión: Utilizando la máquina Virtual, donde el aprendiz instalo su S.O. 

WINDOWS 

Soporte fotográfico listado de asistencia  
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Registro de asistencia 
Fecha 1: 24/07/2025 
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IE: Manuel Antonio Sanclemente  
Sede: principal 
Ciudad: Buga 
Programa: Sistemas Teleinformaticos 
Ficha:2918773 
fase: Evaluación 
Competencia: MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE CÓMPUTO 220501001. 
Resultado de Aprendizaje1: Verificar la operación del sistema computacional de acuerdo 
con los procedimientos técnicos. 
RAP1 evaluado: No 
 
 
Fecha 1: 25/07/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Realizar el proceso de instalación del sistema 
operativo con sus respectivas aplicaciones y software utilitario cumpliendo normativa. 
Descripción de la sesión: Utilizando la máquina Virtual, donde el aprendiz instalo su S.O. 

WINDOWS 
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Soporte fotográfico:  
 

 
 

 
 

Registro de asistencia: 
Fecha 1: 25/07/2025 
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Acompañamiento Técnico Pedagógico al Desarrollo curricular del programa de formación  
 

 
IE: Antonio Nariño  
Sede: Principal 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Técnico Sistemas Teleinformaticos 
Ficha: 3168400 y 2918790 
Grado: 10 y 11 
 
Registro fotográfico 

 
 
Registro de Asistencia 
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IE: Manuel Antonio Sanclemenete 
Sede: Principal 
Ciudad: Buga 
Programa: Técnico Sistemas Teleinformaticos 
Ficha:2918773 
Grado: 11 
 
Fecha: 01/07/2025 
Se abordó la temática  concerniente a la solicitud por parte de la I.E, para el cambio de 
horario de formación debido a la implementación de Jornada única. 
Registro fotográfico 
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2. Colaborar y asistir a reuniones y encuentros de los equipos interdisciplinarios de 
desarrollo curricular, conformados por programas o redes tecnológicas, con el fin de 
asegurar la coherencia en la creación de proyectos formativos, la planificación pedagógica, 
los instrumentos de evaluación, el material de apoyo y otros elementos necesarios para la 
planificación y ejecución de la formación profesional integral, conforme a los lineamientos 
institucionales. 
 
Fecha: 1/08/2025 
Descripción de la actividad: Reunión instructores socialización etapa práctica. 
Soporte fotográfico listado de asistencia 
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3. Intervenir en la planificación y desarrollo del proceso de inducción de los aprendices 
deformación titulada, así como en el reconocimiento de aprendizajes previos, conforme a 
los lineamientos institucionales y las necesidades del Centro. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación. 
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4. Llevar a cabo el seguimiento de la etapa productiva de los aprendices asignados, 
conforme a los lineamientos establecidos.  
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30 Julio de 2025 

PROGRAMA Técnico en Sistemas Teleinformatico 

NUMERO DE FICHA: 2918790 

INSTRUCTOR: Walther Humberto Lopez Acevedo 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:     EJECUCIÓN: X       EVALUACIÓN:    

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO  

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 30/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL APRENDIZ ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 
 

Alejandro Piedrahita Garcia 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Ana Belen Gómez Gonzalez 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Andres Felipe Piedrahita 
Cifuentes 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Bryan Andres Jaramillo Mañozca 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Camilo Llanos Gomez 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Cristhian Duvan Oino Nez 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Cristian Camilo Varela Lopez 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Daniela García Useche 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Danna Isabella Rosero Torres 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 
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Hellen Sofia Díaz Jaramillo 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Jorge Andres Espinosa Cano 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Juan David Paredes Galindo 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Juan Sebastian Ortiz Montoya 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Karen Sofia Zorrilla Calero 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Laura Sofia Castaño Velez 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Laura Sofia Mendez Sanchez 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Laura Sofia Pineda Osorio 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Laura Valentina Arango Guevara 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Maria Camila Hernández Giraldo 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Marlon Estiben Murillo Blandon 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Miguel Angel Mueses Espinosa 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Nicolas Soto Gonzalez 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

Valenthyna Millan Cobo 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 
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Xiomara Lucia Tello Soto 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30 Julio de 2025 

PROGRAMA Técnico en Sistemas Teleinformaticos 

NUMERO DE FICHA: 2918773 

INSTRUCTOR: Walther Humberto Lopez Acevedo 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:     EJECUCIÓN: X       EVALUACIÓN:    

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO  

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 30/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL APRENDIZ ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 
 

ALISSON LONDOÑO MARTINEZ 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

CAREN DAYANA MEDINA 
GRAJALES 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

DANIEL ALFONSO 
MONTENEGRO HOYOS 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

DANNA VALENTINA FONSECA 
ESTRADA 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

JHAN BLEY MARIN BRAND 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

JOSE EMMANUEL FLOYD 
PEREZ 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

JOSE WILSON ARROYAVE 
JIMENEZ 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

JUAN FERNANDO BUSTOS 
ARBOLEDA 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 
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JUAN PABLO VALENCIA 
BARON 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

JUAN SEBASTIAN TRUJILLO 
KINROSS 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

LAUREN DAYAN 
SANCLEMENTE COLLANTES 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

LIZ DANEY ARIAS VIVAS 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

MARIANA REYES CELIS 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

MARLON STIVEN PEÑA 
AGUILAR 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

NATHALIA MARTINEZ 
RODRIGUEZ 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

NIKOLAS RAMIREZ AREVALO 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

SALOME GONZALEZ OROZCO 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

STEPHANNY GIRALDO POSSO 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

THABET HADI SOLANO 
MARTINEZ 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

 
 
 
 
 
 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30 Julio de 2025 

PROGRAMA Técnico en Sistemas Teleinformaticos 
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NUMERO DE FICHA: 2919497 

INSTRUCTOR: Walther Humberto Lopez Acevedo 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:     EJECUCIÓN: X       EVALUACIÓN:    

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO  

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2024 30/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL APRENDIZ ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 
 

ANGIE STEFANIA COBO 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

CRISTHIAN ALEXIS CAICEDO 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

DARWIN DAVID RODRIGUEZ 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

ERIKA DAHIANNA RODRIGUEZ 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

ISABELLA POSSO 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

JORGE ALEXANDER ROSERO 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

JUAN DIEGO MONTAÑO 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

JUAN JOSE HERRERA 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

JUAN JOSE ROJAS 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

JUAN SEBASTIAN MUÑOZ 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

KIARA TATIANA FLOREZ 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 



 

38 

GOR-F-012 V03 

LAURA SOFIA ROJAS 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

LEINER ALFONSO BADILLO 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

LEONARDO SAMUEL DELFIN 
MENDEZ 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

MIGUEL ANGEL ROJAS 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

NICOLLE TATIANA JARAMILLO 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

NIKOL TATIANA PATIÑO 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

SAMARA CRUZ 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

SAMUEL REINA 
APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

SANTIAGO SANCHEZ 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

SARA SOFIA SANCHEZ 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

TALIANA LOZANO 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

TALIANA MARQUEZ 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

VALENTINA HERNANDEZ 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

VALERY PADILLA 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 
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VERONICA CASTRO 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

VIOLETA GIRON 

APLICACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 
METODOLÓGICAS  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGAS 

 
 
Nota aclaratoria: 
Se tiene pendiente las firmas por parte de los docentes técnicos debido a que se 
programaron las reuniones respectivas para la siguiente semana (18 y 19 de Agosto), por lo 
tanto no se muestran las actas asociadas a la socialización de etapa práctica. 
 
IE: Antonio Nariño  
Sede: Principal 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Técnico Sistemas Teleinformaticos 
Ficha: 3168400 
Grado: 10 
Acta: 1309 
 
IE: Central de Bachillerato  
Sede: Principal 
Ciudad: Jamundí 
Programa: Técnico Sistemas Teleinformaticos 
Ficha: 3168259 
Grado: 10 
Acta: 1310 

 
 
5.  Registrar mensualmente las actividades en las plataformas designadas por la entidad 
para el Procedimiento de Ejecución de la Formación Profesional Integral, verificando a 
través de la gestión del portafolio de evidencias del instructor. 
Se realiza la revisión y verificación programación mes a mes en Sofiaplus garantizando el 
número de horas registradas 
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6.  Entregar los informes mensuales de ejecución en las fechas establecidas por el supervisor 
del contrato, utilizando los formatos y medios requeridos, así como el informe final de 
gestión y otros documentos necesarios para la liquidación del contrato. 
 
Se realizó cargue de información en la plataforma SECOP del mes JULIO de 2025, 
correspondiente a la cuenta de cobro 
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7. Brindar apoyo y acompañamiento a las Instituciones Educativas y a la Coordinación 
Académica del Programa de Articulación con la Educación Media, en la recopilación y 
revisión de la documentación relacionada con los procesos de matrícula y certificación de 
cada una de las ofertas de formación de la vigencia. 
 

 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación. 

 
 
8. Preparar la oferta y alistamiento de formación de los calendarios A y B de la vigencia, 
según sea necesario. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación 
 
9.  Cumplir con los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y del Sistema de 
Seguridad y Salud en el Trabajo. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación 

 
 
10.  Brindar apoyo al centro de formación mes a mes, en la promoción de su portafolio de 
servicios 
 
Descripción de la actividad: Se publican los flyers promoción de la segunda oferta del Centro.   

 
Soporte fotográfico  
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Fecha: 18 Julio 2025 
Descripción de la actividad: promoción Convocatoria Bienestar 

 Soporte fotográfico  
 
 

 
 
Fecha de publicación: 4 de agosto 2025 

Descripción de la actividad: promoción Convocatoria Venta de tilapia nilótica (GRIS) 

 Soporte fotográfico  
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11. Gestionar la certificación de la norma de competencia “ORIENTAR 
PROCESOSFORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACIÓN CONCERTADOS, o la 
actualización "ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO”. 
 
Registro fotográfico de la gestión. Según el correo se debe contar con al menos 6 meses en 
la institución para poder acceder a la certificación. 
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12.  Evaluar los resultados de aprendizaje de los aprendices en formación, de acuerdo con 
la planificación pedagógica de los programas asignados, y gestionar la documentación 
correspondiente a cada uno de ellos. 
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación 
 
13.  Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.  
 
Fecha: 17/07/2025 
Descripción de la actividad: Capacitación IA con el coordinador Migdonio de diego. 
Soporte fotográfico listado de asistencia. 
 
 

 
 



 

45 

GOR-F-012 V03 

 
 


